บันทึกช่วยจำการประชุมทีมผู้บริหารกองกิจการนักศึกษา  

วันที่  28  ตุลาคม 2553   เวลา  09.45 – 16.30  น.  ณ  ห้องประชุมกองกิจการนักศึกษา

ผู้มาประชุม 
1. ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายบริการและสวัสดิการนักศึกษา
2. ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกีฬา
3. ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา
4. แทนหัวหน้างานแนะแนวและจัดหางาน  (นส.จีรนันท์  ยอดมณี)
5. หัวหน้างานบริการและสวัสดิการนักศึกษา
6. หัวหน้างานหอพักนักศึกษา
7. หัวหน้างานวินัยและพัฒนานักศึกษา
8. หัวหน้างานสารสนเทศและนวัตกรรม
9. หัวหน้างานกองทุนให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา
10. หัวหน้างานธุรการ
ผู้มาประชุมไม่ได้ 
1. รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา กีฬาและวัฒนธรรม
2. หัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษา
ผู้เข้าร่วมประชุม   นางสาวไตรลดา   พงษ์ชาตรี
เปิดประชุมเวลา  09.45 น.
เมื่อครบองค์ประชุมผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกีฬา ทำหน้าที่ประธานที่ประชุม   ได้กล่าวเปิดประชุมและดำเนินการตามวาระการประชุมดังนี้
วาระที่  1    เรื่องนำเสนอที่ประชุมพิจารณา
                   1.1  (ร่าง) การเขียนการปรับโครงสร้างการแบ่งงานกองกิจการนักศึกษาใหม่

           สืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่ผ่านมา เมื่อวันที่ 18  ตุลาคม 2553  ได้พิจารณา (ร่าง) การเขียนการปรับโครงสร้างการแบ่งงานกองกิจการนักศึกษาใหม่ และได้มีมติให้มีการทบทวนการเขียนเพิ่มเติมที่สะท้อนให้เห็นภาระงานการแบ่งงานระหว่างงานเดิมและภาระงานใหม่  รวมทั้งภาระงานการพัฒนานักศึกษาของงานวินัยให้ชัดเจน  โดยมอบหมายให้แต่ละงานไปทบทวนอีกครั้งดังร่างเอกสารประกอบการประชุมและรวบรวมส่งให้งานธุรการนำเสนอที่ประชุมพิจารณาวันที่ 28 ตุลาคม 2553  ซึ่งบัดนี้ฝ่ายเลขานุการนำเสนอที่ประชุมพิจารณาใหม่อีกครั้ง  ทั้งนี้เพื่อให้ข้อมูลสมบูรณ์ที่สุดก่อนนำเสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาต่อไป ดังรายละเอียดเอกสารประกอบการประชุม 

         ที่ประชุมได้พิจารณาร่างการเขียนการปรับโครงสร้างดังกล่าวใหม่ โดยพิจารณา  และมีข้อสรุปเป็น  2  ส่วนดังนี้

         ส่วนที่ 1   หลักการและเหตุผลความจำเป็น  วัตถุประสงค์ ขั้นตอนการดำเนินงาน   บุคลากรที่มีอยู่ในปัจจุบันและต้องการเพิ่มเติมและผลที่คาดว่าจะได้รับ  ดังรายละเอียดเอกสารประกอบการประชุมที่แนบหมายเลข 1 

         ส่วนที่ 2   หน้าที่ความรับผิดชอบของงานต่าง ๆ  เนื่องจากยังไม่แล้วเสร็จและเพื่อให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้องครบถ้วนและทันสมัยมากที่สุด  จึงขอให้งานต่างๆ ไปดำเนินการอีกครั้งดังนี้
1. ทบทวนภาระหน้าที่ความรับผิดชอบใหม่
2. ทบทวนเพิ่มเติมปริมาณงานย้อนหลัง (เดิม) ปี 2550 – 2551 ปรับใหม่เป็นปริมาณงานปี 2551 – 2552
3. เขียนขั้นตอนการทำงานของงานต่าง ๆ ที่มีกระบวนการทำงานที่มีหลายขั้นตอนและมีความซ้ำซ้อนที่ส่งผลกระทบต่อผู้ใช้บริการ
ทั้งนี้ขอให้แต่ละงานดำเนินการส่งข้อมูลส่วนที่ 2 ให้งานธุรการภายในวันที่  8  พฤศจิกายน  2553  เพื่อรวบรวมข้อมูลนำเสนอที่ประชุมในคราวต่อไป โดยจะมีการพิจารณาเป็นครั้งสุดท้าย
วาระที่  2     กำหนดประชุมครั้งต่อไป 
                    กำหนดประชุมครั้งต่อไปในวันที่  15  พฤศจิกายน  2553  เวลา 09.30 – 16. 30 น. เพื่อพิจารณาเรื่องดังนี้
                                  2.1  (ร่าง) การเขียนโครงสร้างกองฯ ใหม่
                                  2.2  ประกันคุณภาพกองฯ และมหาวิทยาลัย (ทบทวนตัวบ่งชี้ / เกณฑ์และผู้รับผิดชอบ) 

     2.3  อื่น ๆ ที่ค้างอยู่ที่ต้องรายงานมหาวิทยาลัยในปีงบประมาณ  2554  เช่น  PMQA  ความเสี่ยง  Competency  และแผน ฯลฯ
วาระที่  3    เรื่องอื่น ๆ 
3.1 การเตรียมการรับบริจาคเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบอุทกภัย
       สืบเนื่องจากที่มหาวิทยาลัยฯ ได้มอบหมายให้กองกิจการนักศึกษาดำเนินการเปิดศูนย์ร่วมบริจาคเงินและสั่งของเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบอุทกภัย ตั้งแต่วันที่  1  พฤศจิกายน 2553  เป็นต้นไป  ซึ่งมีความจำเป็นต้องได้รับความร่วมมือจากบุคลากรกองฯ และนักศึกษาในการช่วยเหลือและดำเนินงาน ดังรายละเอียดเอกสารประกอบการประชุม  จึงนำเสนอที่ประชุมพิจารณาขอความร่วมมือ
       ที่ประชุมฯ ได้พิจารณาการดำเนินการงานดังกล่าวสรุปดังนี้

1)  มอบหมายให้งานกิจกรรมนักศึกษาเป็นเจ้าภาพหลักในการดำเนินการบริหารจัดการและในส่วนการระดมความช่วยเหลือขอให้จัดทำแผน / กิจกรรมการดำเนินการและจัดตารางเจ้าหน้าที่ของทุกงานช่วยงาน ซึ่งจะแจ้งให้ทราบอีกครั้ง

2)  กำหนดเปิดศูนย์รับบริจาคในวันที่  3  พฤศจิกายน 2553  เวลา  10.00 – 20.00 น.  โดยให้แบ่งการทำงานโดยจัดเจ้าหน้าที่กองฯ ช่วยงานประจำศูนย์เป็นผลัดละ  2 คน

3)  ขอให้มีการประชาสัมพันธ์ให้บุคลากรและนักศึกษาได้รับทราบโดยทั่วกันในทุกช่องทาง  เช่น เว็บไซด์  E-mail  หนังสือ  แผ่นปลิว  ป้ายผ้า   ตัวอักษรวิ่ง  ฯลฯ
3.2 แผนการเตรียมความพร้อมรองรับการเป็นเจ้าภาพการแข่งขันกีฬามหาวิทยาลัย ครั้งที่ 39 ปี 25555
        งานพัฒนากีฬา  แจ้งแผนการเตรียมความพร้อมรองรับการเป็นเจ้าภาพ ได้กำหนดแผนดังนี้
       -  จัดประชุมคณะกรรมการอำนวยการ (วันที่  4  พฤศจิกายน  2553 และต่อด้วยประชุมคณะกรรมการจัดการแข่งขัน / ประชุมคณะอนุกรรมการจัดการแข่งขันกีฬาแต่ละประเภท)

       -  ไปศึกษาดูงานการแข่งขัน 2 ครั้งคือ  ครั้งที่ 1   เดือนธันวาคม 2553  และครั้งที่ 2 เดือนมกราคม  2554     

       -  กำหนดการแข่งขันระหว่างวันที่  14 – 22 มกราคม 2555
       -  ปิดหอพักและหยุดการเรียนการสอบระหว่างวันที่ 9 – 22  มกราคม  2555  (วิทยาเขตหาดใหญ่) 

ทั้งนี้รายละเอียดแผนที่ชัดเจนจะแจ้งให้ทราบอีกครั้ง
ปิดประชุมเวลา  16.30 น.  

                                                 [image: image1.emf]




(นางอาภรณ์    อุ่นธวัชนัดดา)




     ผู้จดบันทึกการประชุม 




               9  พ.ย.53

