บันทึกช่วยจำการประชุมทีมบริหาร กองกิจการนักศึกษา
วันที่  25  มิถุนายน   2553  ณ  ห้องประชุมกองกิจการนักศึกษา

ผู้มาประชุม       
          1. รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา  กีฬาและวัฒนธรรม  
  2 . ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกีฬา
         3.  ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา
  4.  แทนหัวหน้างานแนะแนวและจัดหางาน (น.ส. จีรนันท์  ยอดมณี)
  5.  แทนหัวหน้างานบริการและสวัสดิการนักศึกษา  (นายนุกูล  กุลสิรวิชย์)
  6.  หัวหน้างานกิจกรรมนักศึกษา 
                               7. หัวหน้างานหอพักนักศึกษา
  8. หัวหน้างานพัฒนากีฬา
  9. หัวหน้างานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา
10. หัวหน้างานวินัยและพัฒนานักศึกษา
11. หัวหน้างานสารสนเทศและนวัตกรรม 
12.  หัวหน้างานธุรการ
ผู้มาประชุมไม่ได้  
                              ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายบริการและสวัสดิการนักศึกษา
ผู้เข้าร่วมประชุม
                              1. นางสาวไตรลดา    พงษ์ชาตรี  
 2. นางเกตุวดี     ทองร้อยชั่ง 
เปิดประชุมเวลา  13.30 น.

เมื่อครบองค์ประชุมรองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษากีฬาฯ ได้กล่าวเปิดประชุมและตามวาระดังนี้
1. การจัดทำรายงานการประเมินคุณภาพ กองกิจการนักศึกษา ปีการศึกษา 2553
งานธุรการ ได้แจ้ง ผลการประเมิน  ภารกิจเฉพาะของหน่วยงาน  จำนวน 18 ตัวบ่งชี้ ผลประเมินได้คะแนนเต็ม 5 (ระดับดีมาก)ทุกตัวบ่งชี้ ภารกิจตัวบ่งชี้ร่วม  จำนวน  15  ตัวบ่งชี้  ผลการประเมินได้คะแนนเท่ากับ 4.05 (ระดับดี  ) ผลการดำเนินงานบรรลุเป้าหมาย  9 ตัวบ่งชี้ ไม่บรรลุเป้าหมาย   5  ตัวบ่งชี้ ได้แก่
                              ตัวบ่งชี้ 1.1 มีการกำหนดปรัชญาหรือปณิธาน ตลอดจนมีกระบวนการพัฒนากลยุทธ์แผนดำเนินงานและมีการกำหนดตัวบ่งชี้เพื่อวัดความสำเร็จของการดำเนินงานตามแผนให้ครบทุกภารกิจ  ได้คะแนน 3.66(ระดับดี)
                              ตัวบ่งชี้  1.2  ร้อยละของการบรรลุเป้าหมายตามตัวบ่งชี้ของการปฏิบัติงาน ได้คะแนน 2 (ควรปรับปรุง)
                              ตัวบ่งชี้  1.4  ร้อยละของระดับความพึงพอใจของผู้รับบริการ   ได้คะแนน 2( ควรปรับปรุง)   

                              ตัวบ่งชี้  1.7  มีการนำระบบบริหารความเสี่ยงมาใช้ในกระบวนการบริหารฯได้คะแนน 2(ควรปรับปรุง)   
                             ตัวบ่งชี้ 1.15  มีระบบการรวบรวมข้อมูลที่ได้รับการตรวจสอบความถูกต้องและทันเวลาได้คะแนน 3 (พอใช้)
และขอให้ทุกงานเตรียมความพร้อมสำหรับการประเมินคุณภาพกองฯชึ่งกำหนดวันที่ 28 กรกฏาคม 2553 พร้อมนี้ที่ประชุมได้พิจารณา การเขียนข้อมูลเบื้องต้น(หน้าที่ความรับผิดชอบของงานต่างๆ 9 งาน)จากทั้งหมด 33 หน้า และมีมติให้งานต่างๆ ไปปรับย่อใหม่ให้เหลืองานละ ประมาณ 1 หน้า รวมทั้งหมดไม่ควรเกิน 10 หน้า ส่งให้งานธุรการด่วนเพื่อจัดทำรูปเล่มต่อไป 
2. การพัฒนาคุณภาพ การบริหารจัดการภาครรัฐ PMQA  สืบเนื่องจากมหาวิทยาลัยได้กำหนด
ให้นำการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครรัฐ PMQA   มาใช้ในการพัฒนากระบวนการดำเนินงานปีงบประมาณ 2553 และกองกิจการนักศึกษาเป็นเจ้าภาพหลักรับผิดชอบใน หมวด 3 การให้ความสำคัญกับผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้เสีย ดั้งที่แจ้งให้ทราบไปแล้วนั้น และได้มีการทบทวนชี้แจงข้อมูลนำเสนอเพิ่มเติม        ดังเอกสารประกอบการประชุม 
                               3. การจัดทำแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม กองกิจการนักศึกษาประจำปีการศึกษา 2553  
                              ที่ประชุม ได้พิจารณาการจัดทำแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมประจำปีการศึกษา 2553  พร้อมทั้งขอให้เพิ่มเติมเรื่องต่างๆ เช่น PMQA  ประกันคุณภาพ ตัวบ่งชี้ที่มีผลการประเมินต่ำและไม่บรรลุเป้าหมายด้วย จากนั้นได้พิจารณาจัดทำรายละเอียด แผนงาน /โครงการ /กิจกรรมต่างๆ ตั้งแต่เป้าประสงค์ที่  1  กลยุทธ์ที่ 1 – 4 รายละเอียดตามข้อมูลนำเสนอที่ประชุม  สำหรับหัวข้ออื่นๆให้มีการกำหนดประชุมพิจารณาอีกครั้งเพื่อจัดทำต่อในวันที่ 14  กรกฏาคม 2553 เวลา 9.30 น. ทั้งนี้งานสารสนเทศฯจะนำข้อมูลต่างๆที่แต่ละงานส่งมาจัดทำเป็นภาพรวมแล้วส่งให้แต่ละงาน 1 สัปดาห์ ก่อนประชุม 
                             4. ปัญหาต่างๆที่ส่งผลกระทบต่อการดำเนินงาน กองกิจการนักศึกษา 
                                งานสารสนเทศฯได้นำเสนอปัญหาต่างๆที่ส่งผลกระทบต่อการดำเนินงานไม่สามารถพัฒนาการปฏิบัติงานได้ตามที่ต้องการเนื่องจากมีปัญหาดังนี้ 
                                  4.1. ขาดปัจจัยเกื้อหนุนต่างๆ ที่ไม่เอื้อต่อการปฏิบัติงาน เช่นเครื่องคอมฯ/ Printer ล้าสมัย และไม่พอใช้ ทำให้ขาดความคล่องตัวและสิ้นเปลืองค่าใช้จ่าย และเพื่อแก้ปัญหาดังกล่าว หัวหน้างานสารสนเทศฯได้เสนอให้เช่าเครื่อง Printer  ราคาประมาณเดือนละ 3,000 บาท ชึ่งสามารถช่วยแก้ปัญหาการถ่ายเอกสารที่มีความคล่องตัวและสามารถใช้ print เอกสารแทนเครื่อง printer ได้ด้วย ชึ่งที่ประชุมมีมติเห็นชอบตามที่งานสารสนเทศฯเสนอ
                                  4.2. ปัญหาไม่มีเจ้าหน้าที่ดำเนินงานประกันคุณภาพ งานแผนและอื่นๆ ของงานสารสนเทศฯทำให้ไม่สามารถดำเนินงานได้ตามต้องการ  ดังนั้นจึงมีความจำเป็นต้องการขอเจ้าหน้าที่ของงานธุรการ (คุณ       ไตรลดา)  มาช่วยงานสารสนเทศฯ ชึ่งได้หารือเป็นการภายในกับงานธุรการยินดีที่ให้คุณไตรลดา มาช่วยงานสารสนเทศ ฯ แต่ทั้งนี้ขอความร่วมมือจากเจ้าหน้าที่กองฯ ในการใช้บริการงานพิมพ์ที่ไม่สามารถรองรับได้เต็มที่เช่นเดิมขอให้ผู้ที่สามารถพิมพ์เองได้ขอให้ดำเนินการพิมพ์เอง  
                                 *ประชุมได้พิจารณาและมีมติ ให้โอนคุณไตรลดา มาช่วยงานสารสนเทศฯ ตามที่เสนอ สำหรับงานพิมพ์ในภาพรวม  จะมีการพิมพ์ให้ ในงานที่ต้องการคุณภาพ เช่นหนังสือออกภายนอก หรือ เน้นรูปแบบ /ชิ้นงานที่ยุ่งยาก ชับช้อน ที่ต้องการใช้ความสามารถพิเศษในการพิมพ์  และต้นฉบับ  กรณีที่มีการแก้ไข ขอให้เจ้าของเรื่องดำเนินการเอง  ชึ่งช่วยให้ประหยัด  สะดวก รวดเร็วและช่วยเพิ่มประสิทธิภาพการทำงานที่สอดคล้องกับนโยบาย Paper List ของมหาวิทยาลัยฯ ทั้งนี้กรณีที่มีงานพิมพ์เร่งด่วนจำนวนมาก หรือกรณีที่คุณทิพวัลย์ ลา ขอให้คุณไตรลดามาช่วยงานพิมพ์ (โดยมีการทดลองก่อน 1 เดือน) หากมีปัญหาให้มาหารือกันอีกครั้ง 
                        5. การเบิกวัสดุสำนักงานกองฯ  งานธุรการแจ้งว่าด้วยงานพัสดุ กองคลังได้แจ้งมา ว่าเพื่อลดปัญหาการจัดชื้อวัสดุที่ล่าช้า ลดปริมาณเอกสารการเบิกจ่าย การบันทึกควบคุมการรับ- จ่ายวัสดุ  กองคลังขอเสนอให้หน่วยงาน/กองต่างๆในสนอ.เบิกวัสดุสำนักงานเพื่อใช้งานประจำวันได้จากงานพัสดุ โดยงานพัสดุจะขอจัดสรรเงินของกองฯ และรายงานยอดการใช้ให้ทราบ   และได้กำหนดแนวปฏิบัติในส่วนของกองดังนี้คือ.

                       * ขอให้แต่ละงานสำรวจวัสดุที่ต้องการและรวบรวมเขียนใบเบิกในคราวเดียวกันมาเบิกวัสดุที่คุณอนันต์  อินคีรี ทุกวันจันทร์ พุธ และศุกร์ ช่วงบ่าย ยกเว้นกรณีเร่งด่วนจริงๆ จะพิจารณาจ่ายให้เป็นคราวๆไปตามความจำเป็น พร้อมทั้งคืนชากทุกครั้งที่ขอเบิกขอใหม่        กรณีที่หน่วยงานต้องการใช้วัสดุจำนวนมากขอให้แจ้งล่วงหน้า (7-10 วันทำการ )เพื่อแจ้งพัสดุจัดหา และไม่จ่ายวัสดุให้กรณีที่นำไปใช้ในโครงการฯ    ทั้งนี้วัสดุฯที่มีอยู่ในสต๊อกขณะนี้จะเก็บไว้สำรองและหมุนเวียนนำมาใช้เสริมด้วยจนกว่าจะหมด แต่จะไม่มีการจัดหามาเพิ่ม  
  ปิดประชุมเวลา 16.00 น. 

                                                                                                               [image: image1.emf]
                                                                                                        (นางอาภรณ์   อุ่นธวัชนัดดา)
                                         ผู้จดบันทึกช่วยจำการประชุม 
                                    25 มิ. ย.53

ขอแจ้งกำหนดการประชุมประจำเดือนกรกฏาคม 2553 

  1. วันที่ 14 กค.53 เวลา 09.30 น. ห้องประชุมกองฯประชุม       เรื่องจัดทำแผนกองฯ (ต่อ)
  2. วันที่ 16 กค.53 เวลา 09.30 น. ห้องประชุมกองฯเรื่อง      ประชุมทีมบริหารกองฯ
 3.  วันที่ 23 กค.53 เวลา 15.30 น. ห้องประชุม2 เรื่อง
      ประชุมพบท่านอธิการบดี
 4.  วันที่ 28  กค.53 เวลา 8.30 -  16.30 น. ห้องประชุม
      กองฯเรื่อง คณะกรรมการประเมินคุณภาพ ประเมินกองกิจฯ
 5. วันที่ 28  กค.53 เวลา 13.30 น. ห้องประชุม 210/ 215

     เรื่อง ประชุมคณะกรรมการดำเนินงานกิจการนักศึกษา
       จึงเรียนมาเพื่อทราบและขอเชิญหัวหน้าทุกท่านเข้าร่วมประชุมโดยพร้อมเพรียงกันด้วยทั้งนี้งานใดมีเรื่องที่จะนำเสนอให้ทีประชุมต่างๆขอให้แจ้งให้ทราบและขอให้งานต่างๆเตรียมความพร้อมสำหรับรับการประเมินด้วยคะ
                                                     งานธุรการ
                                                        9 กค.53
