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บนัทกึช่วยจําการประชุมทมีบริหารกองกจิการนักศึกษา  

วนัที ่15 ตุลาคม  2557  เวลา  15.30 – 17.00 น. 
ณ  ห้องประชุมกองกจิการนักศึกษา   

 
 

ผู้มาประชุม   
1. ผูช่้วยอธิการบดีฝ่ายสวสัดิการนกัศึกษา 

ผูช่้วยศาสตราจารยชุ์ติพร   จิโรจนก์ลุ 
 

2. ผูช่้วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนกัศึกษา 
ดร.พนิดา สุขศรีเมือง 

 

3. รักษาการในตาํแหน่งผูอ้าํนวยการกองกิจการนกัศึกษา 
นายสุกรี   เมฆทนัต ์

 

4. รักษาการในตาํแหน่งหวัหนา้งานบริการและสวสัดิการนกัศึกษา  
นายนุกลู   กลุสิรวิชย ์

 

5. หวัหนา้งานหอพกั 
นางอมัพร   อรุณศรี 

 

6. หวัหนา้งานกองทุนเงินใหกู้ย้มืเพ่ือการศึกษา 
นางสาวจุรี    เจริญผล 

 

7. หวัหนา้งานสารสนเทศและนวตักรรม 
นายคมกริช   ชนะศรี 

 

8. หวัหนา้งานธุรการ 
นางอาภรณ์    อุ่นธวชันดัดา 

 

9. รักษาการในตาํแหน่งหวัหนา้งานแนะแนวและจดัหางาน 
น.ส.จีรนนัท ์  ยอดมณี 

 

10. รักษาการในตาํแหน่งหวัหนา้งานกิจกรรมนกัศึกษา 
นางเกตุวดี   สิทธิชยั 

 

ผู้ไม่มาประชุม   
 รักษาการในตาํแหน่งหวัหนา้งานวินยันกัศึกษา 
นายมนา   พรหมมี 

 

เร่ิมประชุมเวลา  15.30  น.           
              เม่ือครบองคป์ระชุมผูอ้าํนวยการกองฯ กล่าวเปิดประชุมและไดด้าํเนินการประชุมตามวาระการประชุม
เร่ืองแจง้เพ่ือทราบและพิจารณา  ซ่ึงสรุปดงัน้ี 

1. การจัดกลุ่มงานและมอบหมายผู้รับผดิชอบให้แก่หัวหน้ากลุ่มงาน 
เพ่ือใหก้ารบริหารงานภายในกองฯ เป็นไปดว้ยความเรียบร้อย มีความคล่องตวั และมีประสิทธิภาพ 

ยิง่ข้ึน  ไดข้ออนุมติัในหลกัการเพื่อจดักลุ่มงานและมอบหมายผูรั้บผดิชอบ ดงัน้ี 
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1) นายคมกริช   ชนะศรี  เป็นหวัหนา้กลุ่มงานพฒันานกัศึกษา   กาํกบัดูแล งานกิจกรรมนกัศึกษา  
งานสารสนเทศและนวตักรรม  งานวินยัและพฒันานกัศึกษา  และ งานกองทุนเงินใหกู้ย้มืเพ่ือ
การศึกษา 

2) นางอมัพร  อรุณศรี  เป็นหัวหน้ากลุ่มงานบริการและสวสัดิการนักศึกษา  กาํกับดูแลงาน
บริการและสวสัดิการนกัศึกษา และงานหอพกันกัศึกษา 

สําหรับงานธุรการ  งานแนะแนวและจัดหางาน  และหน่วยงานอาสาสมัครมหาวิทยาลัย-          
สงขลานครินทร์ อยูภ่ายใตก้ารกาํกบัดูแล และข้ึนตรงผูอ้าํนวยกองกิจการนกัศึกษา 
                                    ดงันั้น เพ่ือใหเ้ป็นไปตามท่ีกาํหนดไว ้ จึงขอมอบหมายงานใหห้วัหนา้กลุ่มงานดงักล่าวปฏิบติั
ราชการแทนผูอ้าํนวยการกองกิจการนกัศึกษา  ในเร่ืองต่าง ๆ ดงัน้ี 

- อนุมติัใชร้ถไปราชการต่างจงัหวดั 
- อนุมติัการลาพกัผอ่นของเจา้หนา้ท่ีในสงักดั 
- การลงนามในหนงัสือในการติดต่อประสานงานภายในระดบัเดียวกนัไปวิทยาเขตและ 

วิทยาเขตเช่น การขอใชส้ถานท่ี  การขอยมืพสัดุ/อุปกรณ์   
- ปฏิบติัราชการแทนผูอ้าํนวยการกองฯกรณี ไม่อยู ่หรือ ไม่สามารถปฏิบติังานได ้   
- อ่ืน ๆ (ฝากใหแ้ต่ละงานเพ่ิมเติมและแจง้ใหท้ราบ) 

                                      พร้อมน้ีไดเ้นน้ย ํ้าขอใหทุ้กงานกาํกบั ดูแลการเสนอเร่ืองต่าง ๆ ใหถู้กตอ้งตามขั้นตอนสายการ
บงัคบับญัชาดว้ย 

2. มอบหมายภาระงานภาพรวมกองฯ ดงันี ้
1) งานท่ีเก่ียวกบัระบบคุณภาพ  เช่น  ประกนัคุณภาพ  แผน  ความเส่ียง และการประชาสมัพนัธ์ 

 ผูรั้บผดิชอบไดแ้ก่  หวัหนา้งานสารสนเทศ 
2) งานการจดัการความรู้  (KM) และวิจยัสถาบนั และโครงการพฒันางานของกองฯ  ผูรั้บผดิชอบ 

ไดแ้ก่  หวัหนา้งานหอพกันกัศึกษา 
3) การพฒันาบุคลากรกองฯ  ผูรั้บผดิชอบไดแ้ก่  งานธุรการ 

3. สรุปผลการแลกเปลีย่นเรียนรู้ มอ.-มข. คร้ังที ่1  ขอใหแ้ต่ละงานดาํเนินการต่อ ดงัน้ี 
1) รวบรวมสรุปส่งขอ้มูลใหง้านธุรการด่วนเพือ่นาํขอ้มูลเล่าสู่กนัฟังในท่ีประชุมเจา้หนา้ท่ีกองฯ  

ในวนัท่ี 27 ตุลาคม 2557  (คุณอมัพร รับผดิชอบKM  และคุณคมกริช เป็นผูเ้ล่า) 
2) จดัทาํสรุปในภาพรวม (รูปเล่ม)  นาํเสนอผูบ้ริหารและเผยแพร่ต่อไป ขอใหห้วัหนา้งานธุรการ  

และหวัหนา้งานแนะแนวฯ 
4. ขอให้ทุกงานใช้โปรแกรมต่าง ๆ ตามทีม่หาวทิยาลยักาํหนดไว้ ดงันี ้
1) E-doc  เอกสารท่ีมาดว้ยระบบ  E-doc ขอใหด้าํเนินการดว้ย E-doc และขอใหม้อบหมายใหมี้ 

ผูรั้บผดิชอบดูแลทุกงานและควรมีการเปิดดูอยา่งนอ้ยวนัละ 1 คร้ัง สาํหรับผูรั้บผดิชอบโปรแกรม มอบหมายใหคุ้ณชุลีพร 
2) E – mail :  ขอใหทุ้กงานมีใชง้านดว้ย  
3) TOR Online  ขอใหง้านธุรการนดัหวัหนา้งาน /ผูช่้วยหวัหนา้งาน  เพื่อใหก้องการเจา้หนา้ท่ีให ้

ความรู้ แลว้นาํมาหารือลงสู่การปฏิบติัต่อไป 
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5. แนวทางการขบัเคลือ่นนโยบาย  10 ข้อ การพฒันากองฯ  10  ข้อ   ดงันี ้

รายการ ผู้รับผดิชอบ ความเห็นเพิม่เตมิ 
1. การขบัเคล่ือนนาํผลการประเมินคุณภาพภายในปี 
ล่าสุดมาปรับปรุงตามขอ้เสนอแนะอยา่งจริงจงั 
  •กาํหนดตวับุคคล/คณะทาํงาน/หน่วยรับผดิชอบกลาง 
  •ประชุมติดตามงานอยา่งต่อเน่ืองทุกเดือน 

หน.งานสารสนเทศ ดาํเนินการในรูปคณะกรรมการ 

2.พฒันาเชิงคุณภาพโครงสร้างกิจกรรมเสริมหลกัสูตรเพื่อ
พฒันานกัศึกษา ตามขอ้เสนอแนะจากการจดัประชุมเชิง
ปฏิบติัการ และผลวิจยั 
 • การจดัเกบ็ บนัทึก การออกทรานสคริปกิจกรรม 
 • การจาํกดัความคาํนิยามแต่ละประเภทใหช้ดัเจนข้ึน 

หน.งานกิจกรรม -  จดัระบบฐานขอ้มูลของกองฯ (ของทุกงาน)  
เพื่อนาํขอ้มูลมาใชป้ระโยชนใ์นเชิงบริการ
ต่อไป   

3.พฒันาผูน้าํนกัศึกษาและบุคลากรกองฯ เพ่ือเตรียมความ
พร้อมสู่ประชาคมอาเซียน 
•ขบัเคล่ือนโครงการพฒันาผูน้าํนกัศึกษาในลกัษณะ 
เปิดโลกทศันเ์พิ่มมากข้ึนและทุกคร้ังท่ีจดัจะบูรณาการใหมี้
บุคคลากรเขา้ร่วมจดัและเดินทางไปกบัโครงการเพ่ิมข้ึน 
 •มีการเปิดเรียน/ฝึกฝนภาษาท่ี 2 หรือ 3 อยา่งต่อเน่ือง 
สาํหรับผูน้าํนกัศึกษาและบุคลากรท่ีสนใจตลอดปี 
 •ปรับสภาพแวดลอ้ม/บรรยากาศพ้ืนท่ีส่วนรับผดิชอบ 
ของกองฯ ใหเ้อ้ือพร้อมรองรับทั้งหอพกั นกัศึกษา         
โรงอาหาร  อาคารกิจกรรม  และสาํนกังาน 

หน.งานกิจกรรม ขอใหด้าํเนินการไดเ้ลย   

4.ขบัเคล่ือนใหเ้กิดกลุ่มนกัศึกษาอาสาสมคัรเพ่ือสงัคม
พร้อมจดัตั้งหน่วยงานอาสาสมคัรเพ่ือสงัคมข้ึนเป็นหน่วย 
งานภายใน ข้ึนตรงต่อผูอ้าํนวยการกองกิจการนกัศึกษา 

ผูอ้าํนวยการกองฯ ไดด้าํเนินการแลว้ 

5.จดัใหมี้ศูนย ์ Hot line  การใหค้าํปรึกษา และผลกัดนัให้
เกิดกลุ่มเพ่ือนช่วยเพื่อน 

หน.งานแนะแนว ไดม้อบหมายโดยตรงแลว้ 

6.ปรับกลยทุธ์ใหอ้าจารยท่ี์ปรึกษาชมรมอาจารยท่ี์ปรึกษา
หอพกัและเจา้หนา้ท่ีบา้นพกักองฯ เขา้มามีบทบาทในการ
ใหค้าํปรึกษา กาํกบัดูแลนกัศึกษามากข้ึน 

ผูอ้าํนวยการกองฯ อยูร่ะหวา่งดาํเนินการ 
 

7.ปรับปรุงภูมิทศันบ์ริเวณหอพกัและอาคารกิจกรรม
นกัศึกษาใหเ้อ้ือต่อการนัง่พกัผอ่น อ่านหนงัสือ และออก
กาํลงักาย 

หน.งานหอพกั/
กิจกรรม/บริการ 

ไดม้อบหมายโดยตรงแลว้ และไดเ้พ่ิมเติม 
1. ปรับปรุงพ้ืนท่ีใชป้ระโยชนใ์ชส้อยใหม้าก
ข้ึนใหเ้ป็นท่ีพกัผอ่น  และออกกาํลงักาย 
2. จดับรรยากาศเตรียมสู่ประชาคมอาเซียน
(จดัทาํป้ายต่าง ๆ เป็นภาษาองักฤษ) 
3. จดักิจกรรมโครงการบูรณาการกบัจิตอาสา 
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รายการ ผู้รับผดิชอบ ความเห็นเพิม่เตมิ 
8.ปรับกลยทุธ์เสริมแรงจงใจใหน้กัศึกษาทาํความดี  
มีจิตสาธารณะ โดยใชเ้ง่ือนไขงบประมาณสนบัสนุน 
และการไดสิ้ทธิอยูห่อพกัโดยไม่ตอ้งจบัฉลาก 

หน.งานหอพกั ใหสิ้ทธ์ิการอยูห่อพกัโดยมีเง่ือนไข ดงัน้ี 
   1. คนพิการ 
   2. นกัศึกษาทุน 
  3. นกัศึกษาทาํกิจกรรม 
  4. นกัศึกษาท่ีช่วยงาน/กิจกรรมหอพกั 

9.การสนบัสนุนส่งเสริมใหน้กัศึกษาทุนและนกัศึกษา
ทัว่ไปทาํงานหารายไดพ้ิเศษระหวา่งเรียน 
 • เพิ่มค่าตอบแทนทุนทาํงานแลกเปล่ียนเป็น 
ชัว่โมงละ35-40 บาท/ชัว่โมง แต่ไม่เกินวนัละ 200 
บาท เบิกจ่ายทุกเดือน 
 • ประสาน/สนบัสนุนใหน้กัศึกษาทุนหรือกลุ่มท่ี
พลาดจากการไดรั้บทุนไปไดใ้นส่วนงานทาํระหวา่ง
เรียน 

ง.สารสนเทศ ขอใหด้าํเนินการดงัน้ี   
- เพิ่มค่าตอบแทนและใหเ้บิกจ่ายเงินใหน้กัศึกษาใน
ทุกเดือนพร้อม 
- กาํหนดใหน้กัศึกษาทาํงานไดไ้ม่เกิน  6 ชม/วนั 
- จดัทาํทาํเนียบเพื่อเป็นฐานขอ้มูลใหแ้ก่นกัศึกษาใน
การหางานทาํ 

10.สนบัสนุนส่งเสริมใหมี้การหมุนเวียน/เปล่ียน
ภาระงานระหวา่งงานได ้โดยในขั้นตน้จะยดึหลกั
สมคัรใจ เสริมใหแ้ตม้ความดีความชอบ และโอกาส
ความกา้วหนา้ในตาํแหน่ง 

ทุกงาน ตามความเหมาะสม/โอกาส 

11. อ่ืน ๆ 
       11.1  One Stop service 

ง.สารสนเทศ จดัปรับภูมิทศันท่ี์ทาํการกองฯ เพื่อจดัระบบการ
ใหบ้ริการ One Stop service  เบ้ืองตน้มีเร่ืองท่ีควรทาํ
เป็น Tran scrip กิจกรรม , TOEIC, แบบฟอร์มต่าง ๆ 
นอกนั้นฝากใหแ้ต่ละงานไปคิดเพ่ิมเติม 

      11.2  การใหบ้ริการแก่นกัศึกษาทาง Hot Line  ง.แนะแนวฯ/
วินยั 

ขอใหจ้ดัทาํไดเ้ลย (จดัหามือถือเหมาจ่ายรายเดือน) 

 

6. การจัดสรรทีพ่กัให้แก่เจ้าหน้าทีก่องฯ  

ทีพ่กั (เดมิ) ทีว่่าง ทีพ่กัจัดสรรให้ (ใหม่) 
1. บา้นพกัแบบครอบครัว    1  หลงั      (คุณอมรา  ) คุณมนา 
2. บา้นพกัแบบครอบครัว     1 หลงั      (คุณวิลาสินี  ) คุณสุภาภรณ์ 
3. หอ้งชุด หอ. 15                 1 หอ้ง      (คุณสุพตัรา  ) คุณนนัทวนั   
4. บา้นแฝด  G 3/3               2  หอ้ง      (คุณนนัทวนั)  - คุณศศิวิมล   

- จดัเป็นหอ้งรับรองชัว่คราว สาํหรับผูท่ี้ปฏิบติังานนอกเวลาราชการ 
และไม่มีท่ีพกั  ในเบ้ืองตน้จดัสรรใหคุ้ณชญานุช พกัชัว่คราว 
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7. การเลอืกกรรมการอุทธรณ์และร้องทุกย์จากข้าราชการประจํา 
ตามหนงัสือท่ี 025/5259 ลงวนัท่ี 3 ตุลาคม 2557 ใหก้องฯเสนอช่ือผูแ้ทนกองฯในการเป็นกรรมการ

อุทธรณ์และร้องทุกขจ์ากขา้ราชการประจาํ ช่ึงท่ีประชุมไดมี้มติใหเ้สนอ นายคมกริช   ชนะศรี เป็นผูแ้ทนกองฯ 
                             
                             8.  งานต่าง ๆ แจ้งให้ทีป่ระชุมทราบ  ดงันี ้

       1)  งานกิจกรรมไดจ้ดัโครงการเสริมทกัษะภาษาองักฤษ ใหผู้น้าํนกัศึกษา และบุคลากรกองฯ   
ซ่ึงกาํหนดจดัในเดือนพฤศจิกายน  2557  (ทุกวนัจนัทร์ และพธุ)  โดยใหเ้ลือกเขา้อบรมได ้ ซ่ึงจะแจง้ใหท้ราบอีกคร้ัง 

2) งานแนะแนวฯ ไดจ้ดัโครงการพฒันาศกัยภาพเจา้หนา้ท่ีผูป้ฏิบติังานป้องกนัและแกไ้ข 
ปัญหายาเสพติด  ซ่ึงเป็นโครงการจดัให้กบัสถาบนัอุดมศึกษาเครือข่ายภาคใต ้ ระหว่างวนัท่ี  20 – 22  ตุลาคม 2557         
ณ  จงัหวดัระยอง  ผูใ้ดประสงคจ์ะไปมีรถออกจากหนา้สาํนกังานอธิการบดี วนัท่ี 18 ตุลาคม 2557 เวลา 07.00 น.  ขอเชิญ
งานใดท่ีเก่ียวขอ้งเขา้อบรมดว้ย  ซ่ึงอยูร่ะหวา่งการแจง้เวียนใหท้ราบ 

 ผูอ้าํนวยการกองฯ ขอใหเ้ขา้  ง.วินยั  1  คน   ง.กิจกรรม  1  คน  และงานอ่ืน ๆ ตามท่ีสนใจ  
และในปีถดัไปขอใหมี้การทาํงานในรูปคณะกรรมการในภาพกองฯ 

3) งานธุรการ ขอวาระบรรจุท่ีประชุมคณะกรรมการกิจการนกัศึกษา (ประชุมวนัท่ี 22 ต.ค.57) 
ซ่ึงแต่ละงานไดเ้สนอเร่ือง ดงัน้ี 
     แจ้งเพือ่ทราบ 

- สรุปผลการจดัโครงการวนัประโยชน ์
- โครงการเสริมทกัษะภาษาองักฤษใหผู้น้าํนกัศึกษา และบุคลากร 
- การพิจารณาจดัสรรทุนการศึกษา ประจาํปีการศึกษา 2557 

                                            เพือ่พจิารณา 
            -     การป้องกนัสารเสพติดและแอลกอฮอล ์ของนกัศึกษา
มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ 
                              9.กาํหนดประชุมคร้ังต่อไป 

  -  กาํหนดประชุมเจา้หนา้ท่ีกองฯ วนัท่ี 27 ตุลาคม  2557 เวลา 10.00 น.  ณ  หอพกั 
อาคาร 15 และกาํหนดประชุมทุกเดือน  และขอให้หมุนเวียนกนัรับผิดชอบในการจดัอาหารเล้ียงในการประชุมตาม     
กลุ่มงาน  คือ กลุ่มงานบริการและสวสัดิการนกัศึกษา  กลุ่มงานพฒันานกัศึกษา  กลุ่มงานสนบัสนุน  
                                                        -  กาํหนดประชุมทีมบริหาร  วนัท่ี  29  ตุลาคม 2557  เวลา  10.00 น. 
 
ปิดประชุมเวลา 17.30 น. 
 
          อาภรณ์    อุ่นธวชันดัดา 

  (นางอาภรณ์    อุ่นธวชันดัดา) 
  ผูจ้ดบนัทึกช่วยจาํการประชุม 

 20 ต.ค.57 
 
 


