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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน      กองพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์      วิทยาเขตหาดใหญ่        โทร.                                                     .
ที่ ….………….................................................................วันที่............................................................................................

เรื่อง...ขออนุมัติซื้อ/จ้างพร้อมเบิกจ่ายเงินฯ.....................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ……………………………………….
(1)
ด้วย........................................................................มีความประสงค์จะซื้อ/จ้าง……………..................................................
ตามรายการข้างล่างเพื่อ..................................................................................................................................................................................
จึงอาศัยระเบียบ   ( มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ว่าด้วยการพัสดุโดยใช้เงินรายได้พ.ศ.2542 ข้อ27  

                             ( สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535และที่แก้ไขเพิ่มเติมข้อ 39   
ซื้อ/จ้างโดยวิธีตกลงราคา     กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน............วัน ดังนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนเงิน
	บริษัท/ร้าน
	กรรมการตรวจรับพัสดุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการซื้อ/จ้างฯดังกล่าวเป็นเงินรวม..........................บาท (..............................................
...............................)  จากเงิน …............................................................................................................................................…….……………
................  พร้อมอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุตามเสนอ   และขออนุมัติให้เบิกจ่ายเงินเมื่อได้ตรวจรับพัสดุถูกต้องเรียบร้อยแล้ว
	                ........................................

    ( ......................................................... )

                        เจ้าหน้าที่พัสดุ 

	(3) ส่ง   กองคลัง                              วันที่..............................................
                   กอง.................................. ได้แนบหลักฐานขอเบิกจ่ายเงิน ซึ่งได้ตรวจรับพัสดุถูกต้องเรียบร้อยแล้วตามเอกสารที่แนบ……….ฉบับ
โดยเบิกจากเงิน......................................................................................
............................................................................................เพื่อจ่ายให้แก่...................................................จำนวนเงิน………………..............บาท
                                                                  ……………………..

                                                                   วันที่.......................

	(2)                 อนุมัติตามเสนอ
       .......................................................................

วันที่.......................................................................
	


