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ข้อมูลเบื้องต้นของกองกิจการนักศึกษา
ความเป็นมา

           ในบทนี้จะกล่าวถึงประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์ และวัตถุประสงค์ ของกองกิจการนักศึกษา  ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้
            กองกิจการนักศึกษา เป็นส่วนราชการหนึ่งในสำนักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยสงขลา-
นครินทร์ ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2522  ตามประกาศทบวงมหาวิทยาลัย เรื่อง   การแบ่งส่วนราชการในสำนักงาน-อธิการบดี  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  ลงวันที่  20  เมษายน  2522  ในราชกิจจานุเบกษา    ลงวันที่ 1พฤษภาคม   2522  ประกอบด้วยงานต่าง ๆ     ตามหนังสือทบวงมหาวิทยาลัย ที่ ทม 0202/7959  ลงวันที่  14  พฤษภาคม  2542  จำนวน  3  งาน  1 หน่วย คือ งานแนะแนวและจัดหางาน  งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา งานกิจกรรมนักศึกษา และหน่วยธุรการ ต่อมาได้มีการปรับปรุงงานใหม่ตามหนังสือทบวงมหาวิทยาลัย ที่ ทม  0202/24594  ลงวันที่  20  กันยายน  2531  จำนวน  4   งาน   คือ  งานแนะแนวและจัดหางาน   งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา   งานกิจกรรมนักศึกษา และงานธุรการ  และเมื่อวันที่ 3  ธันวาคม 2547  ได้เพิ่มหน่วยงานใหม่อีกจำนวน  2  หน่วยงาน  คือ  หน่วยสารสนเทศ  และหน่วยกิจกรรมนานาชาติ
วิสัยทัศน์ / พันธกิจ
วิสัยทัศน์

“กองกิจการนักศึกษาเป็นหน่วยงานที่ร่วมสร้างบัณฑิตที่พึงประสงค์ของมหาวิทยาลัย   โดยมุ่งเน้นการดำเนินงานที่ส่งเสริมการเรียนรู้และพัฒนานักศึกษา”  
พันธกิจ
สนับสนุนและจัดกิจกรรมพัฒนานักศึกษา  พร้อมจัดบริการและสวัสดิการที่หลากหลายด้วยระบบสารสนเทศ  เพื่อให้นักศึกษามีการแสวงหาความรู้ตลอดชีวิต  มีคุณธรรม  มีทักษะชีวิต  
มีสำนึกสาธารณะ  และมีสมรรถนะสากลบนพื้นฐานความเป็นไทย 
เป้าประสงค์ / วัตถุประสงค์
	เป้าประสงค์
	วัตถุประสงค์

	1. บัณฑิตเป็นผู้มีการแสวงหาความรู้

   ตลอดชีวิต มีคุณธรรม มีทักษะ  

   ชีวิตมีสำนึกสาธารณะและมีสมรรถนะ

   สากลบนพื้นฐานความเป็นไทย
 
	1. เพื่อสร้างบัณฑิตให้เป็นผู้มีความรู้คู่คุณธรรม 

   จริยธรรม ถือประโยชน์ของเพื่อนมนุษย์เป็นกิจที่ 

   หนึ่งตามพระราชปณิธานของสมเด็จพระบรมราช

   ชนก  
2. เพื่อสร้างบัณฑิตให้เป็นผู้ใฝ่เรียนรู้ตลอดชีวิตมี

   วิจารณญาณ  และมีความคิดเชิงนวัตกรรม 
3. เพื่อสร้างบัณฑิตให้มีทักษะชีวิต  ความสามารถ

   ในวิชาชีพ และมีคุณภาพชีวิตที่ดีให้สอดคล้อง

   กับความต้องการของสังคมและการพัฒนาประเทศ

	
	4. เพื่อสร้างบัณฑิตให้มีสมรรถนะสากลบนพื้นฐาน
    ความเป็นไทย  
5. เพื่อสร้างบัณฑิตที่มีภาวะผู้นำ 
     6. เพื่อสนับสนุนและจัดกิจกรรมพัฒนา
          นักศึกษาให้มีประสิทธิภาพและต่อเนื่อง

	2. นักศึกษามีความพร้อมในการศึกษา   

    เพื่อการพัฒนาวิชาการ 
	1. เพื่อจัดบริการและสวัสดิการที่หลากหลายตรงตาม

    ความต้องการของนักศึกษา

	3. เป็นกองฯ ที่มีการบริหารจัดการด้วย
   ระบบสารสนเทศ  มีความโปร่งใส
    และมีประสิทธิภาพ

	1.  เพื่อจัดทำสารสนเทศในการให้บริการและพัฒนางานกิจการนักศึกษา
2. เพื่อจัดทำรายงานการปฏิบัติงานกิจการนักศึกษาให้มี
     ประสิทธิภาพ

	4. บุคลากรมีจิตสำนึกแห่งการเรียนรู้
    และแสวงหาปัญญา

	1. เพื่อพัฒนาบุคลากรให้สอดคล้องตามศักยภาพ 

ภาระงาน  เช่น งานวิจัย/โครงการพัฒนางาน
2.  เพื่อสร้างขวัญ  กำลังใจ  ความร่วมมือบุคลากรกองฯ


โครงสร้างและการบริหารงาน


การบริหารงาน  กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  วิทยาเขตหาดใหญ่  มีการแบ่งโครงสร้างการบริหาร  ดังนี้
 โครงสร้างและการบริหารงาน  กองกิจการนักศึกษา









โครงสร้างการแบ่งงานกองกิจการนักศึกษา







2.3  หน้าที่รับผิดชอบ
หน้าที่รับผิดชอบของงานต่าง ๆ กองกิจการนักศึกษา มีดังนี้
( งานแนะแนวและจัดหางาน 
มีภาระงานด้านพัฒนานักศึกษาและจัดบริการต่าง ๆ   เพื่อสร้างความพร้อมในการเรียน
และเพื่อเตรียมนักศึกษาในการประกอบอาชีพหรือศึกษาต่อดังนี้
             1. ให้บริการทุนการศึกษา ดำเนินการจัดสรรทุนการศึกษา  ประเภทต่าง ๆ เพื่อช่วยเหลือนักศึกษาที่มีปัญหาด้านการเงินที่จะส่งผลกระทบต่อการเรียนของนักศึกษาดังนี้

       1.1 ทุนประเภทช่วยเหลือโดยการทำงานแลกเปลี่ยน เป็นทุนที่กำหนดให้ผู้ได้รับทุนต้องทำงานให้กับหน่วยงานต่างๆ ของมหาวิทยาลัย  โดยนักศึกษาสามารถเลือกหน่วยงานที่จะทำงานในแต่ภาคเรียน และได้รับค่าตอบแทนคิดเป็นชั่วโมงการทำงาน ชั่วโมงละ  25  บาท  การทำงานระหว่าง      50 – 100  ชั่วโมงต่อภาคการศึกษา

      1.2 ทุนประเภททั่วไป เป็นทุนที่มหาวิทยาลัยได้รับความช่วยเหลือจากแหล่งเงินทุนทั้งภาครัฐและเอกชน เพื่อมอบแก่นักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ในการศึกษามอบให้ทั้งเป็นรายปีและต่อเนื่องจนสำเร็จการศึกษา จำนวนเงินทุนตั้งแต่  3,000-50,000  บาท  ต่อทุนต่อปีการศึกษา

       1.3 ทุนประเภทยกเว้นค่าธรรมเนียมการศึกษา เป็นทุนที่มหาวิทยาลัยพิจารณายกเว้นค่าธรรมเนียมการศึกษาให้กับนักศึกษาที่เคยได้รับทุนการศึกษาประเภทนี้ ตั้งแต่ปีการศึกษา 2548          ให้ต่อเนื่องจนสำเร็จการศึกษา  โดยยกเว้นค่าธรรมเนียมการศึกษา  3  รายการ คือ ค่าหน่วยกิต ค่าบำรุงมหาวิทยาลัยและค่าบำรุงห้องสมุด
                -  ดำเนินการเกี่ยวกับเงินทุนการศึกษา รับ-เบิกจ่าย โอนเงินเข้าบัญชีเงินทุนการศึกษาให้นักศึกษา  

-  จัดทำเอกสารการประชุมคณะกรรมการจัดสรรทุนและประสานงานแหล่งทุนและมีผู้บริจาค เบิกจ่าย

- ร่างโต้ตอบหนังสือเกี่ยวกับทุนการศึกษาทุกประเภท
2.  ให้บริการกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา เป็นกองทุนที่รัฐบาลจัดตั้งเพื่อช่วยเหลือนักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ได้มีโอกาสศึกษาจนสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี นักศึกษาต้องชำระเงินคืนกองทุนฯ หลังสำเร็จการศึกษา

    2.1  ให้บริการรับ – สมัครคัดเลือก จัดทำสัญญากู้ยืมให้นักศึกษา

    2.2  ดำเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบยอดเงินของผู้กู้ ดำเนินการโอนเงินกู้  

    2.3  จัดทำฐานข้อมูลผู้กู้และส่งข้อมูลผู้กู้ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
3.  ให้บริการปรึกษาเชิงจิตวิทยา  เป็นหน่วยงานที่ให้บริการเชิงจิตวิทยาแก่นักศึกษาที่ประสบปัญหา ที่มีความแตกต่างของวัฒนธรรม และการอยู่ร่วมกันจำนวนมาก ความเปลี่ยนแปลงของชีวิต      ทั้งความแปลกใหม่ของระบบการเรียน   และการปรับตัวของการใช้ชีวิตในมหาวิทยาลัย นักศึกษาอาจประสบปัญหาต่างๆ และรู้สึกว่าการช่วยเหลือตนเองหรือ   แก้ปัญหาเพียงลำพังเป็นไปได้ยาก และต้องการปรึกษาหารือ เพื่อหาแนวทางในการแก้ไขปัญหา  จึงจัดบริการปรึกษาเป็นรายบุคคล และจัดให้บริการเพื่อพัฒนาทักษะเพื่อการใช้ชีวิตในมหาวิทยาลัยต่าง ๆ เช่น

       3.1 จัดบริการHOTLINE สายด่วน สำหรับวัยใส ๆ ที่อาจมีเรื่องวุ่น ๆ กับตัวเอง    กับเพื่อน   ครอบครัวทั้งในเรื่องของความรัก สังคม สุขภาพ ฯลฯ

      3.2   จัดกิจกรรมเสริมทักษะชีวิตวัยรุ่น

      3.3 จัดกิจกรรมและข้อมูลเพื่อเสริมทักษะการปรึกษาสำหรับอาจารย์ที่ปรึกษาและผู้เกี่ยวข้องกับนักศึกษา
              4. หน่วยกิจกรรมเพื่อพัฒนานักศึกษา เป็นหน่วยงานที่ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดกิจกรรมเพื่อพัฒนานักศึกษาดังนี้
  
   4.1  จัดกิจกรรมเพื่อพัฒนาศักยภาพของนักศึกษา เสริมสร้าง ปลูกฝังให้นักศึกษา มีวินัย คุณธรรม จริยธรรม รู้จักสิทธิ หน้าที่ ของการเป็นพลเมืองที่ดี และรักษาขนบธรรมเนียมประเพณีและวัฒนธรรมอันดีงามของชาติ

   4.2  จัดกิจกรรมเพื่อพัฒนาบุคลิกภาพ เป็นกิจกรรมที่จัดให้กับผู้ได้รับทุนประเภทต่าง ๆ  ผู้กู้ยืม ผู้ที่มหาวิทยาลัยสั่งลงโทษระดับพักการเรียน
               5. หน่วยจัดหางานศูนย์ข้อมูลอาชีพและศึกษาต่อ   เป็นหน่วยงานที่ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดให้บริการ รวมทั้งข้อมูลเตรียมความพร้อมเพื่อศึกษาต่อและอาชีพให้แก่     นักศึกษา   ดังนี้

       
5.1 บริการข้อมูลข่าวสารการศึกษาต่อระดับบัณฑิตศึกษา ทั้งภายในประเทศและต่างประเทศ

       
5.2 บริการข่าวสารข้อมูลต่าง ๆ เกี่ยวกับการรับสมัครงาน

5.3บริการจัดหางาน สำหรับนักศึกษาที่กำลังจะสำเร็จการศึกษา มหาวิทยาลัยจะประสานการรับสมัครงานจากแหล่งงานต่าง ๆ ให้มาแนะนำ  ทั้งจัดให้มีการคัดเลือกบุคคลเข้าทำงาน

       
5.4 บริการจัดหางานพิเศษ  โดยมหาวิทยาลัยได้ติดต่อกับแหล่งงานหรือบุคคลที่ต้องการรับนักศึกษาทำงาน เพื่อหารายได้ระหว่างเรียน  และเพื่อหาประสบการณ์ช่วงที่ว่างจากการเรียน เช่น งานสอนพิเศษ งานสำรวจเก็บข้อมูลในการทำวิจัย ฯลฯ

       
5.5 จัดอบรมสัมมนาเกี่ยวกับการสร้างมนุษยสัมพันธ์การทำงานร่วมกับผู้อื่นแก่
นักศึกษา

       
5.6   จัดบรรยาย/อบรมให้ความรู้ต่าง ๆ ทักษะภาษาอังกฤษ เพื่อการศึกษาต่อและสมัคงาน เทคนิคการสมัครงาน การเขียนประวัติส่วนตัว  (resume) ฯลฯ


5.7   บริการจัดหางานผ่าน website  ชื่อ  PSU Job Search
              6. หน่วยวินัยนักศึกษา  ดำเนินการเกี่ยวกับวินัยนักศึกษา  โดยรับคำร้อง สืบสวน  สอบสวนข้อกล่าวหาต่าง ๆ ควบคุมดูแลให้นักศึกษาปฏิบัติงานข้อบังคับระเบียบ และข้อปฏิบัติต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย  พร้อมทั้งจัดทำทะเบียนประวัติ      นักศึกษาและมีการประเมินผล รวมทั้งการยกร่างคำสั่งต่างๆ  ที่เกี่ยวกับวินัยนักศึกษา 
              7. หน่วยเงินยืมเพื่อเหตุฉุกเฉิน   
  7.1  จัดทำเอกสารการประชุมคณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษาเดือนละ 1 ครั้ง   
  7.2   ดำเนินการให้บริการเงินยืมเพื่อเหตุฉุกเฉินสำหรับนักศึกษาที่มีความจำเป็นด้านการเงิน
การเงินกระทันหัน  จำนวนเงินที่ให้ยืมครั้งละไม่เกิน 1,000  บาท ชำระคืนภายใน  2  เดือน  หากเกินกำหนดจะต้องจ่ายค่าปรับวันละ 1 บาท และเมื่อชำระคืนหมดแล้วสามารถยืมได้อีกโดยไม่จำกัดจำนวนครั้งในการยืม

  7.3  จัดทำข้อมูลอาชีพ  ติดตาม  ทวงเงินยืม
( งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา

งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา มีขอบข่ายความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบริการและ สวัสดิการนักศึกษา ในเรื่องของที่พักนักศึกษา 13 อาคาร อาหาร อนามัย    ประกันอุบัติเหตุ   ตลอดจนอาคารสถานที่  มีสำนักงานแยกต่างหากจากกองกิจการ   นักศึกษา บุคลากรที่ให้บริการนักศึกษาส่วนใหญ่ปฏิบัติงานประจำที่อาคารหอพักนักศึกษา ยกเว้นหัวหน้างาน  หัวหน้าหน่วย และเจ้าหน้าที่รับ-ส่งหนังสือที่ประจำอยู่ ณ อาคารสำนักงานหอพักนักศึกษา ดังรายละเอียดหน้าที่แต่ละหน่วยดังนี้


1. หน่วยธุรการ  มีหน้าที่รับ-ส่งหนังสือ จัดทำคำของบประมาณ ให้บริการจองเช่าเสื้อครุย - ราชปะแตนแก่บัณฑิต  ดำเนินการเกี่ยวกับบุคลากรของงาน  ให้บริการจองและจัดที่พักสำหรับผู้เข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ  สรุปรายงานการจัดที่พักและรายรับ – จ่ายประจำปี


2. หน่วยไปรษณียภัณฑ์  มีหน้าที่รับไปรษณียภัณฑ์จากที่ทำการไปรษณีย์ และจากบุรุษไปรษณีย์ แยกประเภท ลงทะเบียน ติดประกาศ แจ้งให้นักศึกษามารับ และแจกจ่ายให้แก่นักศึกษา


3. หน่วยหอพักชายและหน่วยหอพักหญิง   มีหน้าที่จัดทำข้อมูลหอพักและดูแลให้นักศึกษาจองหอพักผ่าน  http://www.psu.ac.th/studaffairs   ดำเนินการงานทะเบียนห้องพักให้นักศึกษาและบุคคลทั่วไปช่วงปิดภาค  จัดวางระเบียบข้อปฏิบัติ   ควบคุมดูแลความเป็นอยู่นักศึกษาให้ปฏิบัติตามระเบียบหอพัก บริหารงานภายใน หอพักชาย - หญิง จัดกิจกรรม เพื่อพัฒนานักศึกษาที่พักในหอพัก จัดประชุมและประสานงานคณะกรรมการนักศึกษาประจำหอพัก อาจารย์ที่ปรึกษาหอพัก ให้คำแนะนำปรึกษาช่วยเหลือนักศึกษา  สืบสวน สอบสวนกรณี  ทำผิดระเบียบหอพัก ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่หอพัก         ประเมินความพึงพอใจนักศึกษาและบุคลากรภายนอกที่พักในหอพักและประชา-

สัมพันธ์ข่าวสาส์นหอพัก


4.หน่วยสุขาภิบาลอาหาร มีหน้าที่รับสมัครและคัดเลือกผู้ประกอบการ จำหน่ายอาหารในโรงอาหารและแผงลอยของมหาวิทยาลัย  ควบคุม การดำเนินกิจการจำหน่ายอาหารให้เป็นไปตามเงื่อนไขข้อปฏิบัติ ตรวจสอบคุณภาพอาหาร ดูแลงานรักษาความสะอาดทั้งภายในและนอกอาคาร และประสานงานกับคณะกรรมการและผู้เกี่ยวข้องในการปรับปรุงพัฒนาการดำเนินงาน


5. หน่วยบริการสุขภาพ   มีหน้าที่รับสมัครบุคลากรเข้าร่วมโครงการประกันอุบัติเหตุส่วนบุคคล (กลุ่ม) ร่วมกับนักศึกษาจัดทำและตรวจสอบข้อมูลให้บริการสุขภาพ     นักศึกษาให้เป็นไปตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด  นำส่งนักศึกษาที่ป่วย เยี่ยมเยียนและติดตามอาการป่วยของนักศึกษา จัดทำเอกสารพร้อมติดตามการแคลมกับบริษัทประกันภัย  ติดต่อและประสานงานกับโรงพยาบาล บริษัทประกัน กองคลังและผู้เกี่ยวข้อง


6. หน่วยอาคารสถานที่ ทำหน้าที่งานซ่อมแซม - บำรุงอาคาร งานพื้นที่และสนามบริเวณหอพัก จัดที่พักและบริหารงานภายในของหอพักบัณฑิตศึกษา ประสานงานหอพักเอกชน กองอาคารสถานที่ กองคลัง ดูแลงานรักษาความปลอดภัยบริเวณหอพักนักศึกษาและร้านสวัสดิการต่าง ๆ


7. หน่วยพัสดุ ทำหน้าที่ ดำเนินการเกี่ยวกับวัสดุ - ครุภัณฑ์ต่าง ๆ ของหอพัก     นักศึกษา เช่น สำรวจรายการ กำหนดรูปแบบ ประสานการจัดซื้อ เบิกจ่าย ทำทะเบียน ควบคุม ตรวจสอบ  ประสานงานซ่อมแซม ฯลฯ
(  งานกิจกรรมนักศึกษา
1. - 3.    หน่วยกิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์     หน่วยกิจกรรมศิลปวัฒนธรรมและหน่วยกิจกรรม-วิชาการ  มีหน้าที่ดำเนินงานดังนี้
             - พิจารณาวิเคราะห์ หลักเกณฑ์รายละเอียด ให้คำแนะนำการทำกิจกรรมโครงการต่าง ๆ ของนักศึกษาให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และข้อกำหนดที่วางไว้
             - สนับสนุนด้านการเงิน พัสดุ ยานพาหนะ ในการดำเนินกิจกรรมของนักศึกษา
             - ติดต่อประสานงานสโมสรคณะ ฝ่ายกิจกรรมนักศึกษาทุกคณะ อาจารย์ที่ปรึกษา หน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
             - ติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน  สรุปผลและเผยแพร่  ประชา-สัมพันธ์ การดำเนินการ
               - จัดทำทะเบียนประวัติและข้อมูล ออกใบรับรองการทำกิจกรรมต่าง ๆ ของนักศึกษา
             4. หน่วยกิจกรรมกีฬา  มีหน้าที่ดำเนินการด้านกีฬาของนักศึกษา เช่นเดียวกับหน่วยที่ 1-3  และทำหน้าที่บริหารจัดการ ควบคุมดูแลและดำเนินการเกี่ยวกับด้านวัสดุอุปกรณ์ด้านกีฬาและสนามกีฬา
5. หน่วยกิจกรรมพิเศษ  มีหน้าที่ดำเนินการเช่นเดียวกับหน่วยที่ 1-3 ใน  กิจกรรมพิเศษต่างๆ ขององค์การนักศึกษา มหาวิทยาลัยหรือส่วนราชการต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา
              6. หน่วยกีฬาและพัสดุ  มีหน้าที่ดำเนินการเกี่ยวกับพัสดุ - ครุภัณฑ์ของงานกิจกรรม
นักศึกษา องค์การนักศึกษาและชมรมต่าง ๆ
           7. หน่วยวิชาทหาร  มีหน้าที่ดำเนินงานดังนี้

         - ดำเนินการติดต่อประสานงานกับกรรมการรักษาดินแดน เพื่ออำนวยความสะดวกให้แก่นักศึกษา ในการพักกำลังสำรอง
 
         - ดำเนินการประสานงานการรับสมัครเข้าเรียนวิชาทหาร

         - รวบรวมหลักฐานการสมัครและทะเบียนประวัติ

         - ควบคุมการเข้ารับการฝึกอบรมประจำปี

         - ดำเนินการนำปลดเป็นทหารกองหนุน และขอยกเว้นการคัดเลือกเข้ารับราชการทหาร การผ่อนผันการเรียกระดมพล

         - นำนักศึกษาออกฝึกภาคสนาม

         - อำนวยความสะดวกและประสานงานกับราชการในการเรียกนักศึกษาเข้ารับราชการทหาร

         - จัดทำบัญชีรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา หรือพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา  การผ่อนผันการตรวจเลือกไปยังจังหวัดต่าง ๆ และกระทรวงกลาโหม
(  งานธุรการ
งานธุรการ  เป็นหน่วยงานกลางและศูนย์รวมในการดำเนินการงานธุรการและให้บริการงานด้านธุรการแก่ทุกงานของกองกิจการนักศึกษา  ให้บริการนักศึกษากลุ่มกิจกรรมต่าง ๆ ส่วนกลาง เช่น องค์การบริหาร องค์การนักศึกษา สภานักศึกษา ชมรมต่าง ๆ และคณะกรรมการนักศึกษาประจำหอพักตลอดจนให้บริการแก่บุคลากรทั่วไปในการใช้บริการงกองกิจการนักศึกษาซึ่งมีหน้าที่ดำเนินงาน ดังนี้


1. หน่วยบริหารงานทั่วไป   มีหน้าที่ดำเนินการเกี่ยวกับงานประกันคุณภาพของกอง ฯ
งานประกันคุณภาพของมหาวิทยาลัย งานข้อมูลสารสนเทศด้านประกันคุณภาพของมหาวิทยาลัยและข้อมูลตัวชี้วัดการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัยในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกิจการนักศึกษา งานเลขานุการผู้บริหาร  งานประชุมต่าง ๆ  เช่น   ประชุมคณะกรรมการดำเนินงานกิจการ-
นักศึกษา  ประชุมทีมผู้บริหาร ประชุมหัวหน้างาน ประชุมเจ้าหน้าที่  ประชุมพิจารณาเรื่อง/โครงการต่าง ๆ ของกองฯ   ติดต่อและประสานงานหน่วยงานภายในและภายนอก  จัดทำเอกสาร/ข้อมูลต่าง ๆ และอื่ นๆ ของกองฯ


2. หน่วยสารบรรณ   มีหน้าที่รับ - ส่ง  นำเสนอ   จัดทำสำเนา แจกจ่าย แจ้งเวียนหนังสือต่างๆ ของกองและหน่วยงาน    ถ่ายเอกสาร  ร่าง-โต้ตอบหนังสือ เกษียณหนังสือต่าง ๆ ของกองจัดเก็บเอกสาร  รับส่งไปรษณียภัณฑ์  พัสดุภัณฑ์ของทุกงาน  กลุ่มกิจกรรมและนักศึกษาที่พักในหอพักและอื่น ๆ ของกองฯ


3. หน่วยการเงิน  มีหน้าที่ดำเนินการเกี่ยวกับการเงินต่าง ๆ ของกองฯเช่น เงินยืมทดรองจ่ายในการดำเนินงานของทุกงาน/กลุ่มกิจกรรมส่วนกลาง เช่น องค์การบริหาร องค์การนักศึกษา สภานักศึกษา ชมรม และคณะกรรมการประจำหอพักนักศึกษา ดำเนินการควบคุมและรับจ่ายเงินทุนการศึกษา  เงินค่ารักษาพยาบาล/ประกันอุบัติเหตุ เงินค่าบำรุงกิจกรรมนักศึกษา  รับและควบคุมเงินรายได้จากการใช้บริการสนามกีฬาต่าง ๆ ของกองฯ  และอื่น ๆ  รับ-จ่ายเงินทุกประเภททั้งตัวเงินสดและสั่งจ่ายด้วยเช็คนำเงินฝาก ถอนจากธนาคาร  ควบคุม  ตรวจสอบ จัดเก็บรักษา จัดเก็บหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน   จัดทำบัญชี/รายงาน สำรวจหนี้สินและติดตามทวงหนี้เงินยืม ฯลฯ


4. หน่วยงบประมาณ  มีหน้าที่ดำเนินการเกี่ยวกับงบประมาณต่าง ๆ ในการดำเนินการของกองกิจการนักศึกษาและกลุ่มกิจกรรมนักศึกษา เช่น เงินรายได้/เงินงบประมาณ   เงินสกอ.  เงินค่าบำรุงกิจกรรมนักศึกษา  เงินอุดหนุนกิจกรรมนักศึกษา  เงินรายได้กรมการศาสนา และเงินอื่น ๆ ในการดำเนินงานของกองฯ/มหาวิทยาลัย จัดทำคำของบประมาณเงินรายได้และงบประมาณแผ่นดินประจำปี  บริหารและวางแผนการใช้เงินให้เป็นไปตามแผนงาน  จัดทำทะเบียนควบคุมการใช้เงิน  ให้คำแนะนำระเบียบต่าง ๆ ในการใช้เงินและหลักฐานการเบิกจ่าย   วิเคราะห์  ตรวจสอบ จัดทำรายงานการใช้เงิน  ให้ความรู้ในการใช้เงินพร้อมทั้งขออนุมัติและเบิกจ่าย 


5. หน่วยผลิตเอกสาร   มีหน้าที่พิมพ์เอกสาร   บันทึกข้อมูลต่าง ๆ   ให้แก่ทุกงาน   เช่น    
ข้อมูลนักศึกษาที่พักหอพัก   กิจกรรม  วิชาทหาร  เงินค่าประกันอุบัติเหตุ ค่าบำรุงสุขภาพนักศึกษา ฯลฯ


6. หน่วยพัสดุ  มีหน้าที่ดำเนินการเกี่ยวกับพัสดุ-ครุภัณฑ์  ของกองในการจัดหาวัสดุสำนักงาน ใบเสร็จรับเงิน จัดทำทะเบียนควบคุม รับ-จ่ายวัสดุสำนักงาน ใบเสร็จรับเงินให้แก่เจ้าหน้าที่ของกองฯ   ควบคุมดูแลและประสานงานการซ่อมบำรุง ฯลฯ


7. หน่วยบุคลากร  ดำเนินการเกี่ยวกับบุคลากรของกองกิจการนักศึกษา  และประสานงานให้ข้อมูลต่าง ๆ  แก่กองการเจ้าหน้าที่   มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
(  หน่วยสารสนเทศ
หน่วยสารสนเทศ เป็นหน่วยงานที่ดำเนินงานเกี่ยวกับสารสนเทศของกองกิจการนักศึกษา  ดังนี้
1. ดูแลระบบคอมพิวเตอร์ของกองกิจการนักศึกษา  ติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง  การเขียนโปรแกรม  การติดตั้งชุดคำสั่งสำเร็จรูป  เขียนชุดคำสั่ง  และปรับปรุงแฟ้มข้อมูล
2. ดูแลปรับปรุง  แก้ไขโปรแกรมคอมพิวเตอร์ของกองฯ โดยประสานงานกับศูนย์คอมพิวเตอร์
3. จัดและบริหารระบบสารสนเทศ ให้คำปรึกษา แนะนำเกี่ยวกับวิทยากรคอมพิวเตอร์ให้แก่บุคลากรของกองฯ
(  หน่วยกิจกรรมนานาชาติ
หน่วยกิจกรรมนานาชาติ   เป็นหน่วยงานที่ทำหน้าที่ในการส่งเสริมและประสานการดำเนินงานด้านกิจกรรมนักศึกษาที่เกี่ยวข้องกับต่างประเทศ

      โครงสร้างอัตรากำลัง





















- นักแนะแนวการศึกษาและ


  อาชีพชำนาญการ ระดับ 8 (1)


- นักแนะแนวการศึกษาและ


   อาชีพ  ระดับ 6 (2)


- นักวิชาการอุดมศึกษา 


  พนง. (3)


   





-- นักกิจการนักศึกษา 


    ชำนาญการ ระดับ 8 (1)


-- นักกิจการนักศึกษา ระดับ 6 (2)


-- นักกิจการนักศึกษา ล/ช (1)


-- ช่างเทคนิค  ล/ช (1)


-- แม่บ้าน ล/ป (7)


  - พิมพ์ดีดชั้น 1 ล/ป (1)














-นักกิจการนักศึกษา 6 (1)


- พนักงานธุรการ ระดับ 5 (3)


- พนักงานการเงินและบัญชี 


   ระดับ 5 (1)


- พนักงานธุรการ ล/ช (2)


- เจ้าหน้าที่พิมพ์ดีด ล/ช (1)


- แม่บ้าน ล/ป (1)


   




















- นักวิชาการคอมพิวเเตอร์ 


   ล/ช (1)














- นักกิจการนักศึกษา ชำนาญการ


   ระดับ 8 (1)


- นักกิจการนักศึกษา ระดับ 6 (4)


- นักกิจการนักศึกษา ล/ช (1)


- พนักงานธุรการ  ระดับ 4 (1)       - แม่บ้าน   ล/ป (18)





 





ง.แนะแนวและจัดหางาน


นักแนะแนวการศึกษา-


และอาชีพ


ชำนาญการ  ระดับ 8


นางอมรา    ศรีสัจจัง








ง.บริการและสวัสดิการนักศึกษา


นักกิจการนักศึกษา


ชำนาญการ ระดับ 8


นางสุพัตรา   วิจิตรโสภา








ง.กิจกรรมนักศึกษา


นักกิจการนักศึกษา 


ชำนาญการ ระดับ 8


นายสุกรี  เมฆทันต์








ง.ธุรการ


เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป


ชำนาญการ  ระดับ 8


นางอาภรณ์   อุ่นธวัชนัดดา








หน่วยสารสนเทศ


นักแนะแนวการศึกษา-และอาชีพชำนาญการ  ระดับ 8


นายคมกริช  ชนะศรี








หน่วยกิจกรรมนานาชาติ


นักวิชาการศึกษาระดับ  


6 (1)


นายประวัติ  เวทย์ประสิทธิ์ 





ผู้อำนวยการกอง


นักกิจการนักศึกษา  ระดับ 8


นายวิชา    เพชรขาว








อัตรากำลัง


ข้าราชการ		     22	คน


ลูกจ้างประจำ	     27	คน


พนักงานมหาวิทยาลัย     3        คน


ลูกจ้างชั่วคราว	      7	คน


รวม		    59        คน








อธิการบดี





รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษา  กีฬาและวัฒนธรรม





- คณะกรรมการดำเนินงานกิจการนักศึกษา


- คณะกรรมการจัดสรรทุนการศึกษา


- คณะกรรมการวินัยนักศึกษา


- คณะกรรมการที่ปรึกษาเชิงจิตวิทยา


- คณะกรรมการอาจารย์ที่ปรึกษาหอพัก








ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกีฬา








หัวหน้าหน่วย


กิจกรรมนานาชาตินานาชาติ








หัวหน้าหน่วยสารสนเทศ


นักศึกษา








หัวหน้างาน


ธุรการ








หัวหน้างานกิจกรรม


นักศึกษา








หัวหน้างานบริการ


และสวัสดิการนักศึกษา





หัวหน้างานแนะแนว


และจัดหางาน








ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา





กองกิจการนักศึกษา





หน่วย


สารสนเทศ








หน่วย


กิจกรรมนานาชาติ








งานธุรการ





งานกิจกรรมนักศึกษา





งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา





งานแนะแนวและ


จัดหางาน





- สารสนเทศ


   กองฯ














- หน่วยกิจกรรมบำเพ็ญ-


   ประโยชน์


- หน่วยกิจกรรมศิลป-


   วัฒนธรรม


- หน่วยกิจกรรมวิชาการ


- หน่วยกิจกรรมกีฬา


- หน่วยกิจกรรมพิเศษ


- หน่วยกีฬาและพัสดุ


- หน่วยวิชาทหาร





- กิจกรรม


  นานาชาติ


  ของนักศึกษา 











- หน่วยบริหารงาน  


   ทั่วไป


- หน่วยสารบรรณ


- หน่วยการเงิน


- หน่วยงบประมาณ


- หน่วยผลิตเอกสาร


- หน่วยพัสดุ


- หน่วยบุคลากร











- หน่วยธุรการ


- หน่วยไปรษณียภัณท์


- หน่วยหอพักชาย /หญิง


- หน่วยสุขาภิบาลอาหาร


- หน่วยบริการสุขภาพ


- หน่วยอาคารสถานที่


- หน่วยพัสดุ 








- หน่วยทุนการศึกษา


- หน่วยกองทุนเงินให้กู้ยืม


   เพื่อการศึกษา


- หน่วยบริการปรึกษา


   เชิงจิตวิทยา


- หน่วยกิจกรรมพัฒนา


  นักศึกษา


- หน่วยจัดหางานและ


    ศูนย์ข้อมูลอาชีพ


- หน่วยวินัยนักศึกษา


- หน่วยเงินยืมฉุกเฉิน

























































