ตัวอย่างที่ 7

หนังสือเชิญคณะกรรมการสอบสวนเพื่อสอบสวนกรณีความผิดวินัยนักศึกษา
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ(ที่ออกหนังสือ)…………….
              หมายเลขโทรศัพท์…………………………………

ที่  (เลขที่หนังสือออกของหน่วยงาน)

วันที่…………เดือน…………..……….พ.ศ………… 

เรื่อง     เชิญประชุมคณะกรรมการสอบสวน กรณีนาย/นางสาว…………………………. (ระบุชื่อผู้ถูกกล่าวหา
             ว่ากระทำผิดวินัยนักศึกษา)

เรียน   ระบุชื่อกรรมการสอบสวน


ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยที่………….../…………(ระบุหมายเลขคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน) ได้แต่งตั้งท่านเป็นกรรมการสอบสวนกรณีนาย/นางสาว (ระบุชื่อ-สกุล) ผู้ถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยนักศึกษา  นั้น

บัดนี้  ประธานคณะกรรมการสอบสวน  ขอเชิญท่านร่วมประชุมเพื่อสอบสวนหาข้อเท็จจริงกรณีดังกล่าวในวันที่..………เดือน….………..……………พ.ศ……….. เวลา……………………………..น.  ณ   ห้องประชุม……...(ระบุชื่อสถานที่ประชุม)   



จึงเรียนมาเพื่อโปรดเข้าร่วมประชุมตามวัน  เวลา  และสถานที่ดังกล่าวข้างต้น  พร้อมนี้        ได้แนบเอกสารประกอบการประชุม  (ระบุชื่อเอกสารที่แนบ) มาด้วยแล้ว ดังนี้


1…………………………………………………………………………….



2…………………………………………………………………………….



3…………………………………………………………………………….






(ลงชื่อ)………………………………………….

                          (……………………………………..….)

                          ตำแหน่ง  กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการสอบสวน
ข้อสังเกตุ   
1. ในหนังสือบันทึกนี้ให้ปรับเนื้อหาให้สอดคล้อง  เพราะบางกรณีประธานคณะกรรมการสอบสวน
     จะเป็นผู้ลงนามในหนังสือ 
2.  บันทึกข้อความนี้ให้ปรับใช้ได้ทั้ง 2 กรณี  (นักศึกษาคณะเดียวหรือหลายคณะเกี่ยวข้องกับการ
 
      กระทำผิด)

