ตัวอย่างที่ 6

หนังสือการส่งคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน
กรณีนักศึกษาหลายคณะเกี่ยวข้องกับการกระทำผิดวินัยนักศึกษา
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ(ที่ออกหนังสือ)………………
              หมายเลขโทรศัพท์……………………………………

ที่  (เลขที่หนังสือออกของหน่วยงาน)

วันที่…………เดือน…………..……….พ.ศ………… 

เรื่อง     ส่งคำสั่งแต่งตั้งกรรมการสอบสวน
เรียน   (ระบุชื่อกรรมการสอบสวน)



พร้อมบันทึกข้อความนี้  (หน่วยงานที่ส่งหนังสือ เช่น กองกิจการนักศึกษา) ขอส่งคำสั่ง    แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยที่………..………./……..…….…...ลงวันที่…….….….เดือน……………………….……พ.ศ………..…. .

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





(ลงชื่อ)………………………………………….

                          (……………………………………..….)

                          ตำแหน่ง (หัวหน้าส่วนราชการ) 

