ตัวอย่างที่ 5

หนังสือการส่งคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน
กรณีนักศึกษาคนเดียวหรือหลายคนกระทำผิดวินัยนักศึกษาและไม่เกี่ยวข้องกับคณะอื่น
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ (ที่ออกหนังสือ)………………….            หมายเลขโทรศัพท์………….…………………………

ที่   (เลขที่หนังสือออกของหน่วยงาน)

วันที่…………เดือน…………..……….พ.ศ………… 

เรื่อง     ส่งคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน
เรียน   ระบุตำแหน่งทางบริหาร (ถ้ามี)   (ประธานคณะกรรมการสอบสวน)



พร้อมบันทึกข้อความนี้   (ระบุชื่อหน่วยงาน)  ขอส่งคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน  ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยที่…………./……..…..ลงวันที่…….….เดือน…………………….……พ.ศ………..…. .

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย   จะเป็นพระคุณยิ่ง





(ลงชื่อ)………………………………………….

                          (……………………………………..….)

                          ตำแหน่ง (หัวหน้าส่วนราชการ)

หมายเหตุ
หนังสือบันทึกข้อความฉบับนี้ผู้ปฏิบัติงานด้านวินัยนักศึกษาของวิทยาเขต  ต้องแนบคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน ในจำนวนเท่ากับหรือมากกว่าจำนวนคณะกรรมการฯ  เพื่อให้เลขานุการ    คณะกรรมการสอบสวนได้จัดส่งคำสั่งฯ  พร้อมหนังสือเชิญประชุมฯ คณะกรรมการสอบสวนนักศึกษา  ส่งให้กรรมการทุกคน
