ตัวอย่างที่ 24 

แบบเสนอหนังสือลับ
	แบบการนำเสนอหนังสือลับ
ส่วนราชการ……………………………………….…….

ที่  มอ  (ระบุส่วนราชการ)………………………………
เรื่อง……(ระบุเรื่องที่นำเสนอ)……………………….…
เรียน…………………………………………………

· หัวหน้างาน
· ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา
· รองอธิการบดี (ผู้รับผิดชอบงานด้านกิจการนักศึกษา)

· อธิการบดี 

ลงชื่อ…………………..เจ้าของเรื่อง
วันที่………………….……………..

ความเห็น
………………………………………………………….

…………………………………………………………

…………………………………………………………
	แบบการนำเสนอหนังสือลับ
ส่วนราชการ……………………………………….……   ที่ มอ (ระบุส่วนราชการ)………………….…………….เรื่อง………(ระบุเรื่องที่นำเสนอ)…….………………..…

เรียน…………………………………………………

· หัวหน้างาน
· ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา
· รองอธิการบดี(ผู้รับผิดชอบงานด้านกิจการนักศึกษา)

· อธิการบดี
      ลงชื่อ…………………..เจ้าของเรื่อง                                   วันที่………………….……………..
ความเห็น
…………………………………………………………

…………………………………………………………

…………………………………………………………




*  แบบการนำเสนอหนังสือลับ  เป็นหนังสือที่เย็บติดกับซองจดหมายหรือซองบรรจุแฟ้มประวัตินักศึกษา  หรือ
     แฟ้มรายงานการสอบสวน หรือแฟ้มหนังสือที่เสนอลงนามในคำสั่งลงโทษนักศึกษา   


1.  ผู้ต้องคำสั่งลงโทษสามารถอุทธรณ์การลงโทษต่ออธิการบดีได้ ภายใน 15 วัน  นับแต่วันถัดจากวันรับทราบคำสั่งหรือถือว่าได้รับทราบคำสั่ง


2.  หากผู้อุทธรณ์ไม่พอใจผลการอุทธรณ์สามารถใช้สิทธิ์ทางศาลปกครองได้ภายใน 90 วัน นับแต่วันทราบผลการอุทธรณ์


3. หนังสือทุกฉบับควรมีสำเนาเก็บไว้อย่างน้อย 2 ชุด  ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับระบบการจัดเก็บเอกสารของหน่วยงานและระดับชั้นความลับเพื่อเก็บไว้ในแฟ้มทะเบียนประวัติ    นักศึกษา แฟ้มคำสั่งลงโทษนักศึกษา หรือแฟ้มงานวินัยนักศึกษา   และหรือมีการร้องขอคัดสำเนาการดำเนินการทางวินัยนักศึกษา  กรณีการใช้สิทธิทางศาลปกครอง


4.  ในกรณีที่มหาวิทยาลัยได้มีคำสั่งลงโทษนักศึกษา และได้ใช้มาตรการรอการลงโทษให้ผู้ปฏิบัติงานวินัยนักศึกษาประจำคณะติดตามรายงานผลการปฏิบัติงานแจ้งตามลำดับขั้นมายังรองอธิการบดีที่รับผิดชอบวินัยนักศึกษาเพื่อรายงานผลการปฏิบัติหรือไม่ปฏิบัติงานของนักศึกษาตามคำสั่งมหาวิทยาลัย


5. หากนักศึกษาไม่สามารถปฏิบัติงานตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในมาตรการรอการลงโทษ กรณีที่นักศึกษาเจ็บป่วย หรือประสบอุบัติเหตุต้องพักรักษาตัวหรือมีเหตุสุดวิสัยในระหว่างการปฏิบัติงาน ก็ให้ระบุไว้ในแบบประเมินผลการควบคุมความประพฤติตามมาตรการรอการลงโทษ
แบบวินัย 3








