ตัวอย่างที่ 18

หนังสือส่งคำสั่งลงโทษ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   (ที่ออกหนังสือ)…………………….
โทร.  …………………………………………………

ที่  มอ  ………./……….



วันที่…………เดือน…………..……….พ.ศ………… 

เรื่อง       ขอส่งคำสั่งลงโทษนักศึกษา
เรียน    หัวหน้างานทะเบียนกลาง


พร้อมบันทึกข้อความนี้  (ส่วนราชการที่ออกหนังสือ เช่น  กองกิจการนักศึกษา  วิทยาเขต-   หาดใหญ่)  ขอส่งคำสั่งลงโทษนักศึกษา  ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ที่……….………/…………..  ลงวันที่………เดือน…………………….พ.ศ………….                                          

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
(ลงชื่อ)………………………………………….

                          (……………………………………..….)

                          ตำแหน่ง (หัวหน้าส่วนราชการ)

หมายเหตุ      กรณีผู้ถูกสั่งลงโทษได้รับโทษตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์   ว่าด้วยวินัย
นักศึกษา พ.ศ.  2547  ข้อ 7.3 – 7.4   หรือ   ข้อ  8.1 – 8.2   และโทษตามระเบียบมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  ว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี  พ.ศ.  2539  หรือ  พ.ศ. 2547  เป็นต้น
