ตัวอย่างที่ 16

หนังสือแจ้งผู้ปกครองนักศึกษาที่ต้องคำสั่งวินัยนักศึกษา
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ที่ (เลขที่หนังสือออกของส่วนราชการ)
         มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์     

    เช่น  ศธ 0521.03/

          15  ถ.กาญจนวนิช


          อ.หาดใหญ่  จ.สงขลา  


          90110


(ระบุวัน เดือน ปีที่ออกหนังสือ)

เรื่อง
ส่งคำสั่งลงโทษนักศึกษา   

เรียน
ผู้ปกครอง (ระบุชื่อนักศึกษาที่ต้องคำสั่งวินัยนักศึกษา)…..   

สิ่งที่ส่งมาด้วย
คำสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ที่ ………..../……..…...ลงวันที่…………………...


ด้วย (ระบุชื่อนักศึกษา) นาย/นางสาว…………………………….รหัสนักศึกษา…….…….. คณะ……………………………. ถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยนักศึกษา

มหาวิทยาลัย ฯ ได้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน  เพื่อหาข้อเท็จจริงตามข้อกล่าวหาแล้ว  ปรากฏว่า (ระบุชื่อนักศึกษา).…………………………………. ได้กระทำผิดวินัยนักศึกษาจริง  มหาวิทยาลัยจึงมีคำสั่ง ที่……………/………………  ลงวันที่……………………….. เพื่อลงโทษนักศึกษา  ดังที่แนบ  มาด้วยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






ขอแสดงความนับถือ
  (ลงชื่อ)………………………………………….

 (……………………………………..….)

      ตำแหน่ง (ระบุตำแหน่งผู้ลงนามในหนังสือราชการ เช่น ผู้อำนวยการกองกิจการนักศึกษา)

                   ปฏิบัติราชการแทน อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์
(ระบุหน่วยงานที่ผู้ปกครองสามารถติดต่อได้เช่น  กองกิจการนักศึกษา สำนักงานอธิการบดี)
โทร. 0-7421-2927  โทรสาร 0-7444-6975

e-mail : students@.psu.ac.th)
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