ตัวอย่างที่ 12

หนังสือรายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษา
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ (ที่ออกหนังสือ)…………….

โทร.  …………………………………………………

ที่  (เลขที่หนังสือออกของหน่วยงาน)

วันที่…………เดือน…………..……….พ.ศ………… 

เรื่อง       รายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษา  กรณีนาย/นางสาว ….(ชื่อ-สกุล)…….

ถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยนักศึกษา
เรียน      รองอธิการบดี (ผู้รับผิดชอบงานด้านกิจการนักศึกษาหรือผู้ลงนามในคำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบสวน)



ตามคำสั่งมหาวิทยาลัย เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน ที่...……....……/……..…..........

 ลงวันที่………เดือน…………………พ.ศ.………… แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน กรณีนาย/นางสาว…………..…………(ชื่อ – สกุล)………………..…… ถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยนักศึกษา   นั้น
คณะกรรมการสอบสวนได้รายงานการสอบสวน (รายงานข้อเท็จจริง ความเห็น
ของคณะกรรมการและการพิจารณาโทษโดยกล่าวอ้างถึงระเบียบ/ข้อบังคับที่นักศึกษาเข้าข่ายกระทำผิด)…….

……………………………………………………………………………………………………………………

คณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษา วิทยาเขต/เขตการศึกษา………คราวประชุมครั้ง
ที่…….../…….วันที่……..เดือน………………….พ.ศ……….มีมติ   (เห็นชอบหรือเห็นว่าสำนวนการสอบสวนขาดสาระสำคัญ  หรือให้หาพยานหลักฐานเพิ่มเติม  หรือเรียกบุคคลผู้เกี่ยวข้องมาให้ถ้อยคำเพิ่มเติม                   เพื่อประกอบการพิจารณาให้ความเห็นชอบ)…………………………………………………………………......



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบตามความเห็นของคณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษา  กรุณาลงนามตามคำสั่งลงโทษที่แนบมาด้วยแล้ว*

(ลงชื่อ)………………………………………….

                          (……………………………………..….)

                          ตำแหน่ง กรรมการและเลขานุการคณะกรรม
            กรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษาวิทยาเขต/เขตการศึกษา……..

*  ให้ยกร่างคำสั่งลงโทษแบบรายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษาฉบับนี้  กรณีเห็นชอบ  กรณีให้หาพยานหลักฐานเพิ่มเติม  ก็ให้ส่งความเห็นไปยังประธานคณะกรรมการสอบสวน
