ตัวอย่างที่ 11

หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษา
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ (ที่ออกหนังสือ………………………….
โทร.  …………………………………………………

ที่  (เลขที่หนังสือออกของหน่วยงาน)
    วันที่……เดือน…………..….…….พ.ศ………..… 

เรื่อง     เชิญประชุมคณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษา  วิทยาเขต/เขตการศึกษา………… ครั้งที่……./……

เรียน   ตามรายชื่อที่แนบ


ด้วยประธานคณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษา   วิทยาเขต/เขตการศึกษา……………..กำหนดให้มีการประชุมคณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษา  วิทยาเขต/เขตการศึกษา……………………..ครั้งที่………../………..ในวันที่……….เดือน……………….พ.ศ………………เวลา….……….………….น.       ณ  ห้องประชุม…..………………………โดยมีวาระการประชุม ดังนี้


วาระที่ 1 แจ้งเพื่อทราบ



1.1…………………………………………………………………………………..




1.2…………………………………………………………………………………..



วาระที่ 2  เพื่อพิจารณา
2.1 …………………………………………………………………………………..

2.2…………………………………………………………………………………..

2.3…………………………………………………………………………………..


วาระที่ 3  

3.1 …………………………………………………………………………………..

3.2…………………………………………………………………………………..

วาระอื่น ๆ  (ถ้ามี)



พร้อมนี้ได้เอกสารประกอบการประชุม……………..มาด้วยแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดเข้าร่วมประชุมตามวันเวลาและสถานที่ข้างต้นดังกล่าวขอขอบพระคุณยิ่ง


(ลงชื่อ)……………………………………….




     


                 กรรมการและเลขานุการ




         คณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษา วิทยาเขต/เขตการศึกษา.……

ข้อสังเกตุ


หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการดำเนินงานวินัยนักศึกษา  ควรจัดทำเท่าจำนวนกรรมการ  และเพิ่มเติมอีก 5 ฉบับ  เพื่อเก็บเป็นเอกสารอ้างอิง  (กรณีมีข้อกล่าวหาทางปกครอง)

สำเนาเดียวกันเรียนตามรายชื่อ


1……………………….ประธานกรรมการ


2……………………….กรรมการ


3……………………….กรรมการและ


		     เลขานุการ











