ตัวอย่างที่  1   

หนังสือรายงานพฤติกรรม/การกระทำที่เข้าข่ายการกระทำผิด
กรณีผู้กระทำผิดเป็นนักศึกษาคณะหนึ่งคณะใดและไม่เกี่ยวข้องกับคณะอื่น              

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ………………………………………………..
โทร. ……………………

ที่ ………………………



วันที่………………………………

เรื่อง
นาย/นางสาว……………..………………………………………….…. (ระบุชื่อ-สกุลและพฤติกรรม
ที่เข้าข่ายการกระทำผิด)……………………………………………………………………………….

เรียน
รองอธิการบดี  (ผู้รับผิดชอบด้านกิจการนักศึกษาของวิทยาเขต)



( ด้วย…………………..……………………………………. (ระบุชื่อ-สกุลหรือรหัสนักศึกษา/หน่วยงาน)………………………………………………………..……ได้พบเห็นว่านาย/นางสาว........

.………..………….……..……..………..สกุล………………….….………….รหัสนักศึกษา…........……..…… คณะ…………………………….(ระบุพฤติกรรมหรือการกระทำที่เข้าข่ายกระทำผิด)……………......…………
........................................................เหตุเกิด……………………………..…..(ระบุสถานที่และวันเวลาที่เกิดเหตุ) 
................................................................................................................................................................................



หน่วยงาน/คณะได้ดำเนินการ .………(ระบุรายละเอียดที่หน่วยงานหรือคณะได้ดำเนินการ อย่างไร(ถ้ามี) ) ……………………………………….. ได้แนบรายละเอียดการให้ถ้อยคำ หรือพยานหลักฐานที่พบเห็นดังนี้ …….…………………………………………………………………………………………….

…………………….…………………………………………………………………………………………….



คณะ/หน่วยงานมีความเห็นว่า นาย/นางสาว…………………….……………………………

มีพฤติกรรมน่าจะเข้าข่ายความผิด (ระบุความผิดที่กำหนดในระเบียบ/ ประกาศ/ ข้อบังคับ ที่นักศึกษา       กระทำผิด)……………………………………………………………………………………………………….

…………………….…………………………………………………………………………………………….…………………….…………………………………………………………………………………………….

( พร้อมนี้คณะฯ ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการสอบสวน ดังนี้ 
1. ชื่อ-สกุล……………………………………………………ประธานกรรมการ
2. ชื่อ-สกุล……………………………………………………กรรมการ 
3. ชื่อ-สกุล……………………………………………………กรรมการ
4. ชื่อ-สกุล……………………………………………………กรรมการและเลขานุการ


จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา
(ลงชื่อ)……………………………………..







           (……………………………………)

คำอธิบาย 
(   หากพบว่ามีผู้อยู่ร่วมในเหตุการณ์หลายคนก็ให้ระบุให้ชัดเจน


(  ในกรณีนักศึกษาคนเดียวหรือหลายคนถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยนักศึกษา  และไม่เกี่ยวข้องกับคณะอื่น  ให้คณะฯ แจ้งรายชื่อคณะกรรมการสอบสวนตามองค์ประกอบคณะกรรมการซึ่งกำหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  เรื่อง วิธีการสอบสวนพิจารณาโทษในกรณีนักศึกษากระทำผิดวินัยนักศึกษา   พ.ศ. 2548 ข้อ 8.1

